
تاریخ   توضیحات  برنامه ریزی ایونت 
 ددلاین 

فرد  
 مسئول 

 وضعیت 

اهداف   کردن  مشخص 
 ایونت 

    

     مشخص کردن گروه هدف 

زمان   کردن  مشخص 
 برگزاری ایونت 

    

     نهایی کردن بودجه 

     انتخاب مکان برگزاری 

     انتخاب پیمانکاران 

آمد   رفت  های  هماهنگی 
 مهمان ها 

    

     ارسال دعوت نامه 

کنندگان  هماهنگی  اجرا  با   
 مراسم 

    

راه اندازی سیستم ثبت نام  
 مدعوین 

    

     راه اندازی سوشال مدیا 

     تبلیغات برای ایونت 

بین  انت هماهنگی  و  خاب 
 افراد برگزار کننده رویداد 

    

     برگزاری رویداد 

     ارسال متن تشکر 

     جمع آوری بازخورد 

هزینه  انجام  محاسبه  های 
 شده 

    

میزان   و  درآمد  محاسبه 
 رسیدن به اهداف 

    

     ایجاد گزارش ایونت 

 


